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VIST
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VIST

VIST

ACQUISITO

CONSIDE

PRESO|A

VISTfA

v

rafticolo 17, comma 2, della legge 23 agosto 1988, n. 400;

la|Lkgge del 9 maggio 1989 n. 168;

gge 241del 1990 in materia di procedimento amministrativo e di Diritto di accesso ai
menti amministrativi,

ge 11 febbraio 2005, n. 15;

gge 14 maggio 2005, n. 80;

P.R. 27 giugno 1992, n. 352 il D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352, “Regolamento per fa

di¢diplina della modalita di esercizio e dei casi di esclusione del diritto di accesso ai
dddumenti amministrativi, in attuazione dell'articolo 24, comma 2, della legge 7 agosto 1990,
n|d41, recante nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di
adcesso ai documenti amministrativi®;

ECRETO PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 12 APRILE 2006, N. 184;

olamento concernente le cause di esclusione del diritto di accesso dellUniversita degli
i dell’Aquila;
il parere favorevole delle Rappresentanze Sindacali Unitarie di Ateneo, reso nella seduta

1|23 ottobre 2007 e recepito il suggerimento di inserire all'art. 21, lettera d la locuzione
Jusi quelli di cui al’art. 4 del D.Lgs 626/1994 il cui accesso é garantito ai rappresentanti

deillavoratori per la sicurezza®;
'A 'opportunita di adeguare Fordinamento di Ateneo atle modifiche normative apportate
L 241 del 1990;

del parere del Senato Accademico in data 30/10/2007;

(e

id detibera del Consiglio di Amministrazione del 31/10/2007,

DECRETA

ART. 1 & epnato il seguente:

ef

yolamento di attuazione delle norme sul procedimento amministrativo e sul

diritto di accesso ai documenti amministrativi:

I

COPIA CONFORM
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Art. 1
Ambito di applicazione

predente regolamento ha come scopo, nel rispetto dei principi dettati dalla L
141/1900 e successive modificazioni ed integrazioni, nonché della normativa correlata,
i dibdiplinare i procedimenti amministrativi dell'amministrazione centrale e delle
truttlije periferiche dell'Ateneo, salva l'applicazione di norme speciali anche di grado

econdario.

e strdtture periferiche delfAteneo ai fini del presente regolamento sono: Facolta,
ipagtimenti, Centri di Servizio e Centri di Ricerca.

i sdnei del presente regolamento, per Ateneo si intende il complesso di strutture
he kdstituiscono le unitd organizzative dell'amministrazione centrale e le strutture
erifgriche. '

[ %Y

Art. 2
Procedimento amministrativo

| prdcpdimenti amministrativi debbono svolgersi secondo i principi di efficienza,
efficddia e celerita dell'azione amministrativa, evitando di aggravare it procedimento.

te della celeritad e snellezza dei procedimenti amministrativi, nonché defla loro
it & il responsabile del procedimento amministrativo, le cui competenze sono

| ga
gitt
pecffitate nel seguente art. 12.

o

Art. 3
Modalita di cqmunicazione

dalita ordinarie di comunicazione tra I'Ateneo e i privati, altre P.A. e altri
ti giuridici, nell'ambito dei procedimenti amministrativi, sono la lettera
accorhandata con ricevuta di ritorno, it fax, la posta elettronica certificata, salva
‘appli¢azione delle disposizioni dellart. 9 del presente regolamento, noncheé le
3 di notifica degli atti previsti dal vigente c.p.c.

Art. 4
Modalita di conclusione del procedimento amministrativo.

propgdimenti amministrativi debbono concludersi mediante provvedimento espresso
di a¢doglimento o di rigetto ovvero mediante accordi sostitutivi ogniqualvolita il
resppfisabile del procedimento ravvisi la- sussistenza di condizioni favorevoli per la

tonclusione dell'accordo.

Art. 5
Termine di conclusione del procedimento amministrativo

eo considera quale termine ordinario per la conclusione de! procedimento il

L'At
termirle di 90 giorni, salva I'applicazione di altro termine previsto da norme speciali
anclld di grado secondario che dettino discipline specifiche per determinati

imenti.
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Ita dell'Ateneo individuare, con decreto direttoriale, gli eventuali procedimenti
dr ia loro complessita possono essere conclusi entro un termine superiore di 90
b comunque non superiore a 180 giorni.

ine di avvio del procedimento decorre, per | procedimenti ad iniziativa di parte,
Hata di protocollazione def provvedimento di impulso, trasmesso tramite
o postale, fax, strumenti telematici, consegnato a mano, ovvero dalla data
cevuta rilasciata dall'impiegato assegnato all'ufficio competente a riceverlo.

psi di procedimenti per i quali le istanze debbano essere presentate entro
n tI ine prestabilito, il termine per 1a conclusione del procedimento si computa dal

iordd successivo a quello di scadenza per la presentazione delle domande stesse,
atvg $pecifiche indicazioni contrarie.

5 |Nei [dpsi di procedimenti per i quali deve essere espletata attivita da parte di
comfrissioni a carattere istruttorio, valutativo e di giudizio, il termine di 90 giomi
rimank sospeso per il periodo di attivita della commissione e ricomincia a decorrere
dalz trasmissione degli atti da parte delta commissione al responsabile del

. |procpflimento.

8. [In ch$o di presentazione di domande incomplete o irregolari il termine iniziale per
l'adédione del provvedimento decorre dalla data di ricevimento della documentazione
di r; blarizzazione. '

. |Per procedimenti attivati d'ufficio il termine decorre dalla data in cui
ammiinistrazione, nella persona del responsabile del procedimento, abbia notizia
de!l fato o dell'atto da cui sorge 'obbligo di provvedere.

Qui ra sia necessario provvedere alla modifica degli atti conclusivi del procedimento
gid adlottati, si applicanc i medesimi termini di riferimento enunciati nel presente articolo.
Art. 6
Sospensione del termine di conclusione del procedimento.
1. | | tefrhini del procedimento indicati nel'art. 5 del presente regolamento sono sospesi
- | nelte|seguenti ipotesi:
a. |quando I'Ateneo, nellesercizio dell'attivita discrezionale amministrativa e/o
tbcnica, per il corretto svolgimento dell'attivita istruttoria & tenuto ad acquisire
alutazioni di giudizio, di valore elo tecniche da parte di commissioni nominate ad
oC OVVEro permanent;
b. |ih caso di acquisizione di pareri a carattere obbligatorio;
c. | der racquisizione di informazioni e/o certificazioni relative a fatti, stati 0 qualita
on direttamente disponibili o faciimente acquisibili da parte dell'Ateneo;
d. | duatora per l'avvio del procedimenio o per la sua prosecuzione debba
$ssere compiuto un adempimento da parte dellinteressato, per il tempo
ecessario a tale adempimento;

2| Lalshspensione dei termini di conclusione del procedimento pud intervenire una sola
volld e nelle ipotesi di cui alle lett. a, b, ¢ per un periodo non superiore a 90 giomi.

3| F mpito del Responsabile del Procedimento informare i soggetti che hanno diritto alla
combinicazione di avvio del procedimento della intervenuta sospensione dei termini
e dejla successiva ripresa;

4| Lal Fomunicazione verra effettuata nelle medesime forme con cui si & data
cofnbnicazione dell'avvio del procedimento.
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Art7
interruzione del termine di conclusione del procedimento

Nei grpcedimenti ad istanza di parte, qualora il Responsabile del procedimento, prima
Jeilalfhrmale adozione del provvedimento finale, abbia comunicato agt istanti i motivi
tano al'accoglimento della domanda, ai sensi dell'art. 10 bis della L. 241/1890, i
ermin| del procedimento, indicati nell'art. 5 del presente regolamento, si interrompono
ata di ricezione da parte degli istanti della comunicazione preliminare dei motivi
i all'accoglimento della domanda. { predetti termini iniziano nuovamente a
ecortere dalla data di presentazione delle osservazioni da parte di coloro che hanno
reseftato istanza di awio del procedimento, o dal termine entro il quale le osservazioni

no presentate.

ne di conclusione del procedimento amministrativo sono inoltre interroti in tutti i
casi pbpressamente previsti dalla legge.

Art. 8
Motivazione del Provvedimento

edimenti del’Atenec debbono essere motivati secondo le regole enunciate
. 3 della L 241/1990, specificando i presupposti di fatto e le ragioni giuridiche
che [hanno determinato la decisione dellamministrazione, in relazione aile risultanze
dell'isfruttoria.

|Qualdra i soggetti aventi titolo a partecipare al procedimento abbiano presentato
mertdrie o osservazioni, la motivazione contenuta nel provvedimento finale deve
tendrlconto delle indicazioni fornite dai predetti soggetti. La disposizione contenuta
nel plimo periodo del presente comma, non & applicabile qualora, nel corso del
progefimento, intervenga un accordo integrativo ovvero, qualora il procedimento si
condlbida mediante accordo sostitutivo. :

|L'obpligo di motivazione sussiste anche per i provvedimenti a contenuto favorevole
per | gestinatari del provvedimento finale, a garanzia di una maggiore tuteta dei soggetti
confginteressati.

I pr
nell’

Art. 9
Disposizioni per favorire Putilizzo di strumentazione telematica
L'Atepec agevola l'utilizzo degli strumenti telematici nei rapporti con.i privati e con
altré bubbtiche amministrazioni.
Al flne di incentivare I'uso della telematica, per favorire la conoscibilita delf’atto,
I'Atefeo pud avvalersi dell'ausilio degli strumenti telematici secondo le seguenti
mor lita: .
a. bdibblicazione sul sito ufficiale di Ateneo dei provvedimenti amministrativi in genere
be richiedono ampia divulgazione.
b.| Frasmissione di documentazione e di informazioni per posta elettronica ai
ithiedenti.
L asmissione di istanze o richieste di informazioni inoltrate per posta elettronica
A relazione a procedimenti ad iniziativa di parte o d'ufficio.

e
.....1_‘
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fulgazione dei provvedimenti amministrativi e degli atti in genere
neo, mediante pubblicazione via web & comunque consentita solo per
hocunlenti in formato non modificabile e a condizione che il contenuto degli stessi non
bioli I Hisposizioni in materia di tutela della privacy.

Nellg fpotesi di cui alta lettera b) comma 2 del presente articolo, l'istante nella

‘___
L= =3 |
o o
s
e
el ™ ™

ichiedta di documentazione o di informazioni all'Ateneo, & tenuto a dichiarare il
proplip indirizzo di posta eleftronica, nonché l'autorizzazione a ricevere gli atti per
hosta blettronica, sollevando I'Ateneo da eventuali responsabilita in caso di mancata o

rretta ricezione di quanto rasmesso.

tesi di cui alla lett. ¢ del presente articolo, le istanze trasmesse per posta
blettiohica devono contenere gli estremi di un documento di riconoscimento in corso
Hi valiflita, con specificato il relative numero, la data, il luogo e 'ente che ha rilasciato

I do ento e debbono essere protocollate in entrata dall'‘Ateneo.
‘Atdnfo fomnira adeguata informazione degli indirizzi non nominativi di posta
blettfohica delle varie unita organizzative dell'Ateneo a cui indirizzare le istanze per via

elerggtica.

Eel omento in cui verranno attivate presso I'Universitd degli Studi de L'Aquila
pedfiche caselle di posta elettronica certificata, le istanze inoltrate per via
lelerhatica dovranno essere trasmesse esclusivamente ai predetti indirizzi di posta
'dnica, affinché le stesse possano essere prese in considerazione ai fini
io del procedimento. In tal caso il termine del procedimento decorrera dalla
datald dall'ora di certificazione proveniente dal gestore.

Le ifofesi sopra elencate non hanno carattere tassativo ed esaustivo.

Art. 10
L'Unita organizzativa responsablile del Procedimento

| 'unitd organizzativa responsabile del procedimento & l'ufficio efo la struttura a cui
compete per materia il procedimento amministrativo.

Per |dli uffici dellamministrazione centrale le competenze e le funzioni sono
indididuate e stabilite dai vigenti provvedimenti Rettorali n. 355 e 354, del 2 febbraio
2008 & successive modificazioni, in materia di organizzazione degli uffici. Qualora l'unita
orgapizativa competente per materia in virtii de! predetto provvedimento Rettorale,
non|sla di facile individuazione, ovvero per procedimenti complessi o correlati, spetta al
Direttdre Amministrativo determinaria.

Per ldl strutture periferiche le competenze e le funzioni sono individuate e stabilite dalle
vigent| disposizioni statutarie e regolamentari dell'Ateneo.

Art. 11
Responsabile del Procedimento

Per [lEmministrazione centrale il responsabile del procedimento & il responsabile
dell'lifficio a cui il procedimento amministrativo afferisce per materia, secondo
quapfo stabilito dal succitato D.R. in materia di organizzazione degli uffici e
ripaftp delle competenze, nonché secondo quanto stabilite dall'art. 47 del
Regoblamento per la Gestione, Tenuta e Tutela dei Documenti Amministrativi dal

Profokailo all'archivio Storico per I'Amministrazione Centrale (emanato con D.R.
104y{2006).
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n cdaso di mancanza e/o assenza de! responsabile dell'vfficio o settore, assume il
ruold Hel responsabile del procedimento il Coordinatore dellArea o il Dirigente del

Dipaftimento.
| Didttore amministrativo ha comunque la facoltd di avocare a sé i procedimenti
helladministrazione centrale ed assumere il ruclo ed i compiti del responsabile del

| Cédidinatore dellArea o it Dirigente del Dipartimento, possono esercitare la
medksima facolta del Direttore Amministrativo in relazione ai procedimenti

rispgtfivamente di afferenza degli uffici o dei settori.
Per | strutture periferiche il responsabile del procedimento & individuato in base ai
seguenti criteri:

lelle Eacolta il responsabile del procedimento ¢ il Preside di Facolta ovvero il
reside Vicario qualora nominato.

ei Dipartimenti il responsabile del procedimento & il segretario amministrativo di
dpartimento. Al Direttore del Dipartimento sono comunque conferite le facolta
& cui al comma Il del presente articolo. _

ei centri di servizio il responsabile del procedimento & il Direttore del centro
ovvero il segretario amministrativo del centro, su delega del Direttore. Qualora i
dentri di servizio, in base al proprio regolamento risultino strutturati in unita
drganizzative, il responsabile del procedimento & il responsabile della stessa. Al
Jirettore del centro sono comunque conferite le facoltd di cui al comma Ill del

dresente articolo.

ei centri di ricerca il responsabile del procedimento & it Direttore del centro.
dualora i centri di ricerca, in base al proprio regolamento, risultino strutturati in
nita organizzative, il responsabile del procedimento & il responsabile della
dessa. Al Direttore del centro sono comungue conferite le facolta di cui al comma

I{l de! presente articolo.

e|Rer i procedimenti di affidamento di lavori, forniture e servizi pubblici, il
responsabile del procedimento & individuato di volta in volta.

Art. 12
Complti del Responsabile del Procedimento

ponsabile del procedimento spettano i compiti indicati negli artt. 6,7 e nell'art.
della L. 241/1990. In particolare il Responsabile del Procedimento:

b. pe¢stisce i rapporti per addivenire ad una conclusione celere del procedimento,
ediante accordo sostitutivo in luogo del provvedimento finale, ovvero per

divenire alla stipula di accordi integrativi.

munica agli interessati, eventuali irregolaritd o incompletezze delle
omande, indicando le modalita ed i termini entro i quali le medesime debbono

sere regolarizzate.

ividua il mezzo pil idoneo di comunicazione con i soggetti coinvolti, per ciascun
rocedimento.

e. klil garante deila celerita, efficacia, efficienza e legittimita del procedimento.

piti sopra etencati non hanno carattere tassativo ed esaustivo.
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Art. 13
Comunicazione di avvio del procedimento

1. La cerhunicazione di avvio del procedimento deve contenere le informazioni di cui
della L 241/1990. In particolare nella comunicazione devono essere indicati:

azione competente,

el procedimento promosso;
icio ¢ la persona responsabile del procedimento;

ata pfitro la quale, secondo i termini previsti dalr'articolo 5 de! presente Rego!amento,'
ludersi il procedimento e i rimedi esperibili in caso di inerzia deil'amministrazione,

imenti ad iniziativa di parte, la data di presehtaziohe della relativa istanza,

cui si pud prendere visione degli atti. Il diritto di accesso pud essere esercitato
istanza indirizzata all'ufficio URP, secondo quanto previsto da! successivo
lerita del procedimento,

ssistano ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze ai sensi
ell'arl. 7 della L. 241/1990, il Responsabile del procedimenteo, qualora ritenga di
meltdre la comunicazione di avvio del procedimento, attesta formalmente le
che inducono la mancata comunicazione di inizio dello stesso. |l
dimento dispositivo & tenuto agli atti del procedimento stesso.

ART. 14
intervento nel procedimento amministrativo
utt%loloro che hanno titolo a prendere parte al procedimento amministrativo, ai

endi ldellart. della L. 241/1990, possono esercitare i diritti garantiti dall'art. 10 della
citata jegge. _

2 |Nei £4si in cui, tali soggetti abbiano interesse a presentare memorie, osservazioni o
docurgenti, sono tenuti a provvedere entro 30 giorni dalla data di awio del
prockdimento, a condizione che lo stesso non si sia gia concluso.

3 |Le memorie e i documenti presentati oltre il termine indicato, sono valutati a
disctdzione del responsabile del procedimento, in relazione al termine finale di
condidsione del procedimento. Tale termine potra essere prorogato, per tale
ragi¢rje, per un numero di giorni non superiore al numero di giorni di ritardo per la
prespptazione dei documenti stessi.

4. In ckdo intervengano tra le parti interessate accordi integrativi, ovvero sostitutivi del

prowwedimento finale, i diritti relativi alle modalita di partecipazione al procedimento
ammibistrativo, verranno esercitati in occasione dello svolgimento delle trattative.

i

Art. 15
Motivi ostativi all'accoglimento dell'istanza

1.|Nei |drocedimenti ad istanza di parte, l'eventuale comunicazione preliminare dei
motiv] ostativi allaccoglimento dell'istanza ai sensi dell'art. 10 bis della L 241/1980, ha

cardttkre di atto endoprocedimentale.
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termine di 10 giorni concesso agli istanti per presentare osservazioni, memorie 0

Enti a seguito della predetta comunicazione da parte deli'Ateneo, decorre
data di interruzione del procedimento al sensi def'art. 7 del presente regolamento
di ricezione da parte degli istanti della comunicazione preliminare dei motivi
tv] al'accoglimento della domanda).

LEki in cui 'Ateneo dia comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento della
da & sempre tenuto a concludere il procedimento mediante provvedimento

FRY :
b )
oy 2 0= 0 —
j=N
%

Art. 16
Disposizioni generali in materia di accesso

o del diritto di accesso & ogni documento come definito dall'art. 22, lett. d L
14990 direttamente detenuto dall'Ateneo.

ombdtente a valutare le istanze di accesso ai documenti amministrativi, nonché ad
splgtyre gli adempimenti connessi al procedimento di accesso, & il responsabile
dcedimento.

| finkldi evitare la presentazione di istanze di accesso formale agli atti incomplete o
rregelpri, I'Ateneo predispone un apposito modulo per l'inoltro delliistanza.

_Resth Ferma la possibilita per gli istanti di non utilizzare la predetta modulistica per
inoltd delle istanze di accesso, salva I'applicazione defle disposizioni di cui all'art. 6
PPR 184/2006 in materia di regolarizzazione degti atti.

e - -

Art. 17Definizioni ex Art. 22 lettera a) L.241/1990
Definizioni e principl in materia di accesso.

i fin} del presente Regolamento si intende:
ef "dirtth di accesso”, il diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia di
ocumenli amministrativi; _

réssati”, tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubbilici o diffusi,
-he abliano un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione
i ente tutelata e collegata al documento al quale & chiesto l'accesso;

wsohtointeressati”, tutti i soggetti, individuati o facimente individuabili in base alla
atura dd documento richiesto, che dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromesso il

"dddumento amministrativo”, ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica,
sbnetica o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche interni o non

uno specifico procedimente, detenuti da una pubblica amministrazione e
ti attivita di pubblico interesse, indipendentemente dalla natura pubblicistica o

oncer

rivatistich della loro disciplina sostanziale;

et "publflica amministrazione”, tutti i soggetti di diritto pubblico e i soggetti di dirifto privato
imitatamgnte alla loro attivitd di pubblico interesse disciplinata dal diritto nazionale o

Q.
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Art. 18
Modalita di esercizio del diritto di accesso agli atti

1. 1| diritd di accesso spetta ai soggetti interessati che vantano una posizione soggettiva
giurididamente tutelata rispetto al contenuto degli atti di cui si richiede 'accesso.

2. 1l diritth di accesso pud essere esercitato mediante accesso informale o formale ai
sens ]el DPR 184/2008.

3. Ih cagg di richiesta di accesso formale l'istanza dovra essere presentata o trasmessa

I’Atérfec che provvedera a protocollare listanza e ad inoltraria all'URP.

4, Wistanka trasmessa per via telematica, ad eccezione di quanto previsto dal sopra
itatd lart. 16, co [V, dovra obbligatoriamente essere inoltrata, mediante la
oddliktica di Ateneo, ed in conformita alle disposizioni delt'art. 9, comma 1, lett. b,
el |okesente Regolamento. La presente disposizione sard oggetto di
isapplicazione con l'avvio delia posta elettronica certificata.

5, Nei gaksi previst daffart. 6, co | del DPR 184/2006 llaccesso agli ati & consentito
sclusivamente per via formale.

6. Dalla §ata di protocollazione decorre il termine di 30 giorni entro i quali deve
oncludersi il procedimento di accesso agli atti. .

7. 1l dirittd di accesso & soddisfatto mediante presa visione o estrazione di copia degli
tti ofigetto di accesso. :

8. L'estrakione di copia degli atti che contengono dati sensibili, ai sensi dell'art. 60 del
Log |196/2003, & ammessa e l'accesso & consentito per la tutela dei diritti
elliftante di rango almeno pari ai diritti dei controinteressati, previa informazione agli
tess| ¢ subordinatamente al loro consenso.

9, 1l dirm alla difesa in giudizic in sede civile, penale e/fo amministrativa da parte
elligtante & sempre considerato diritto di rango primario.

10. || ricidente potra incaricare un'altra persona per la visione o I'estrazione di copia

1. i Re

ocumenti richiesti, purché il soggetto incaricato sia in possesso di apposita e

Art. 19
Ipotesi di differimento del diritto di accesso

onsabile del Procedimento pud differire 'accesso dei documenti amministrativi
jeguenti ipotesi:

b. Ndi casi in cui i provvedimenti amministrativi conclusivi del procedimento
debbano ancora essere perfezionati all'atto della presentazione dell'istanza di
ackesso, gli atti endoprocedimentali non possono essere oggetto di accesso fino
ikdozione del provvedimento finale; sono fatte salve le ijpotesi di atti
ediatamente lesivi di posizioni soggettive giuridicamente rilevanti dei
iedenti; '

di casi di pubbliche selezioni per valutazioni comparative, gli elaborati dei
didati e la documentazione di concorso non possono essefe oggetto di accesso
b alfesaurimento del relativo procedimento amministrativo; sono fatti salvi gli atti
nHoprocedimentali immediatamente lesivi di posizioni soggettive giuridicamente
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di casi in cui I'accesso agli atti mediante estrazione di copia comporti per
eneo attivitd complesse efo onerose per la riproduzione della documentazione;

o Ndi casi in cui per it numeroc degli istanti 'accesso agli atti mediante estrazione di
ia comporti per 'Ateneo attivitd complesse efo onerose per la riproduzione della
documentazione;

. Ndi caso in cui I'elevato numero di controinteressati renda particolarmente gravosa
iakione di notifica ai sensi deli'art.3 det D.P.R. 184/06;

i casi previsti dallart. 13 comma 2 del Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e
iture;

h. th|tutti gli altri casi in cui norme speciali, anche di grado secondario, dettino
discipline particolari in materia di differimento al diritto di accesso;

potesi sopra enunciate, il Responsabile del Procedimento & tenuto a dare
icazione del differimento agli interessati, indicando la specifica motivazione, it
entro cui e la modalita con la quale la documentazione sara resa disponibile.

Art. 20
Ipotesi di limitazione del diritto di accesso
1.1l Rdsbonsabile del Procedimento, a cui i documenti amministrativi oggetto del diritto di

rccepgo afferiscono, pud limitarne I'accesso nelle seguenti ipotesi:

a. Qbalora il numero di atti da riprodurre & tale da determinare attivita o costi gravosi e
n sopportabili per I'amministrazione, salva I'potesi in cui la documentazione
hiesta sia gia disponibile su formato elettronico.

b. Ql:alora la documentazione richiesta sia soggetta a particolari disposizioni per [a
nservazione ovvero la riproduzione potrebbe alterare o danneggiare gli atti
ginali.

c. Qlalora per Il'oggetto del contendere ed una cofretta instaurazione di un

entuale giudizio, deve essere garantita una perfetia corrispondenza
IForiginale, e le modalita di riproduzione non ne garantiscano la qualita richiesta.

d. Qhalora gli atti contengano dati sensibili, ovverc dati personali o informazioni la cui
Ldnoscenza non risulti utile e/o essenziale per la tutela delle posizioni giuridiche
Ldggettive degli istanti, 'accesso & consentitc unicamente mediante 1l rilascio di
I} estratto con copertura dei dati. Resta comunque ferma l'applicazione dell'art. 18,
td VIIl e IX del presente Regolamento.

2. [Nell¢ fipotesi di cui alle lett. a, b, ¢ il Responsabile del Procedimento assicura il
diriti} di accesso mediante presa visione degli atti.

3.l Rd¢sponsabile del Procedimento & tenuto a dare comunicazione della limitazione
all'akeesso indicando la specifica motivazione.

Art. 21
Ipotesi di esclusione del diritto di accesso

1./l R¢gponsabile del Procedimento fermo restando guanto previsto dall'art. 24, L
24111P90 e s.m. esclude l'accesso agli atti netle seguente ipotesi:

. 8) Hef gli atti de! personale docente € tecnico amministrativo dell'Ateneo in servizio
¢l |n quiescenza contenuti in fascicoli o in archivi informatici riguardanti la
chlriera, il trattamento economico, la situazione familiare, sanitaria, sindacale,

R
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refifiituale, ovvero degli studenti dell'Atenec e non, dei soggetti che svolgono
atlidita di studio e di ricerca presso I'Ateneo, dei collaboratori professionali e/o
odcksionali, nonché dei soggetti esterni all'Ateneo, componenti di organi collegiali
e bl commissioni che, a vario titolo, intrattengano rapporti con lo stesso.

lutazione, che per il loro contenuto e per la loro natura, possano indurre ad un
rollo generalizzato delle attivita istituzionali dell'Ateneo.

brl gli atti inerenti a procedimenti penali nei fimiti del segreto istruttorio, a procedimenti
isdiplinari, a provvedimentt sanzionatori, a pareri legali o ad atti con valore
sultivo in genere, relativi a controversie potenziali o in atto e la relativa
rispondenza, salvo che gli stessi costituiscano presupposto logico giuridico
jamati in altri provvedimenti amministrativi non esclusi dall'accesso.

di

%utti gli atti a carattere generale, di programmazione, di gestione, di verifica e
c(

d) He¥ i documenti in materia di prevenzione e di sicurezza degli edifici a vario
ttdlo a disposizione del’Ateneo esclusi quelli di cul alPart. 4 del D.lgs
ob/1994 il cul accesso & garantito ai rappresentanti dei lavoratori per la

casi previsti dall'art. 13 comma 5 del Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e
iture e in tutti gli altri casi, in cui norme speciali, anche di grado secondario,
tino discipline particolari in materia di esclusione del diritto di accesso.

) If futti i casi in cui I'Ateneo, nei rapporti privatistici o pubblicistici intrattenuti con
qopgetti privati o pubblici, sia in possesso di atti o informazioni, fa cui
diyulgazione determinerebbe un'ingerenza illegittima ed un controlio

eralizzato dell'attivitd amministrativa, gestionale ed imprenditoriale degli
2sSi.

Nellk lipotesi sopra enunciate, il Responsabile del Procedimento & tenuto a dare

fels] icazione dell'esclusione del diritto di accesso agli interessati, indicando la

spegifica motivazione.
hmenti non possono mai essere sottratti allaccesso, ove sia sufficiente far ricorso al

différimento o alla limitazione

Art. 22
Costi

La drksa visione dei documenti & gratuita. Per il rilascio di semplice fotocopia €
Lto un rimborso spese stabilito con ordinanza del Direttore Amministrativo.

Qualdra Vinteressato chieda che la documentazione sia inviata per posta o via fax,
rinvld & subordinato allacquisizione della ricevuta dell'avvenuto pagamento delle

e dovute.

dstrazioni di copie richieste in copia conforme sono soggette a imposta di bollo, ai
sensildella vigente normativa

L'Arhministrazione potra rilasciare copia dei documenti su supporti informatici, qualora
si trifhi di materiale tecnico o molto corposo faciimente riproducibile. Il costo verra definito
per pgni singolo caso.
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. Art. 23
Disposizioni transitorie e finali

. L'appro!a ione, le modifiche ed integrazioni del presente regolamento, sono deliberate
| Congiglic di Amministrazione. 2

er| tuttd juanto non esplicitamente disciplinato nel presente regolamento si rinvia alla
viggnte hdrmativa in materia e alle norme ad essa correlate. '

sedededededriededeiriedekod

Art. 2 Il|Regplbmento di attuazione delle norme sul procedimento amministrativo e sul diritto di accesso
& dOI enti amministrativi di cui alfart. 1 del presente decreto entra in vigore il giomo
' sliccesdivo a quello della pubblicazione ail'Albo Ufficiale di Ateneo.

Art. 3.Dalla Hata dellentrata in vigore del Regolamento di attuazione delle norme sul procedimento
ammirigtrativo e sul diritto di accesso ai documenti amministrativi di cui allart. 1 del presente
decretb| sono abrogati il Regolamento per il diritto di accesso ai documenti amministrativi,
approydto dal Consiglio di Amministrazione del 14 novembre 1997, ed il Regolamento
chncelrente le cause di esclusione del diritto di accesso ai documenti, D.R. n.199-0246 del
12.10.0®, incluse le successive modifiche ed integrazioni.
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